Pasos para el Profesor - Asistencia a Clases
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Se recomienda entrar al portal utilizando Firefox, Chrome o Safari

Nota: Pueden acceder el Portal NEXT desde cualquier lugar con conexion ainternet 'y
utilizar cualquier dispositivo (laptop, tablet, teléfonos inteligentes).
Acceder al sistema utilizando el siguiente enlace: portal.upr.edu

Si estd en un area de conexion fuera del recinto, le presentara lo siguiente: (Debe dar
click sobre el recinto al que pertenece)

Web Services & HOME »

Welcome

Choose a location

© UPR - Aguadilla

© UPR - Recinto Universitario de Mayaguez
© UPR - Ponce

© UPR - Humacao

© UPR - Recinto de Ciencias Medicas
© UPR - Rio Piedras

© UPR - Arecibo

© UPR - Cayey

© UPR - Bayamon

© UPR - Utuado

© UPR - Carolina

© Administracion Central

Cambiar lenguaje...

Si esta dentro del recinto observard inmediatamente la siguiente pantalla. En ella, debe
registrarse con sus credenciales del correo electronico Institucional @upr.edu. Sitiene
problemas accediendo al portal comuniguese con la Oficina de Sistemas de Informacion
de su recinto.



b

Welcome...

Login with your credentials:

& juandelpueblo@upr.edu

What

Dar “click” sobre el icono “My Courses”

My Courses

Bt

En la pantalla de My Courses encontrara todos sus cursos. De un click sobre el curso
seccibén para el cual desea reportar asistencia a clases.
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Del panel de la izquierda, seleccione la opcién “Report Attendance” para ver la lista
de estudiantes en el curso.




ECON3021-L95
View Courge
View Students

Report Attendance

El sistema desplegara la lista de los estudiantes para el curso/seccion.

e Al acceder la lista de asistencia el profesor ve los estudiantes del curso
(incluyendo bajas).

e Los encasillados bajo la columna “Attending” estan marcados por defecto y
significan que todos los estudiantes asisten.

e lLafechaenlacolumna “Last Attending Date” debe ser mayor a la fecha del
dia en el que se comienza a registrar asistencia a clases.

e En caso de que el profesor marque que un estudiante no asiste y no indique la
fecha; al tratar de guardar, el sistema le presentara el siguiente mensaje.

The page at hitps://dev.portal.upr.edu says:

Please enter a valid value for last attendance date for

student at row 2.

e En esos casos, para cada estudiante con error, el sistema lo identifica en color
rojo y necesita ser atendido.

SN NAME ATTENDING COMMENT LAST ATTENDING
DATE

1 640 - 12 - vl AULET GONZALEZ, PAOLA i

24 840-12- sons CAJIGA LOPEZ, JOSE

3 640 - 12 - vl CASTRO SOTO, EMMANUEL "




Attendace List

EL SEGUNDO PERIODO DEL PROCESO DE ASISTENCIA A CLASES DEBERA SER REPORTADO A PARTIR DEL 16 DE ENERO AL 10 DE ABRIL
DE 2015 TODO ESTUDIANTE QUE SE HAYA AUSENTADO A SU CURSO CINCO VECES O MAS SIN LA DEBIDA JUSTIFICACION, DEBE
REMOVER LA MARCA QUE APARECE EN LA COLUMNA DE "ATTENDING" ¥ LUEGO, INDIQUE LA FECHA DEL ULTIMO DIA QUE ASISTIO EN LA
COLUMNA "LAST ATTENDING DATE" S| DESEA, PUEDE ANOTAR UN BREVE COMENTARIO EN LA COLUMNA "COMMENT". UNA VEZ
COMPLETADO EL REGISTRO, PRESIONE "SUBMIT". 5| TODOS LOS ESTUDIANTES LE ASISTIERON, SOLO DEBERA PRESIONAR "SUBMIT"
EL ESTUDIANTE QUE NUNCA ASISTIO LA FECHA QUE ADJUDICARA EN LA COLUMMNA "LAST ATTENDING DATE" DEBE SER LA FECHA EN
QUE SE REUNIO EL CURSO POR PRIMERA VEZ

DE NO REALIZAR ESTE PROCESO,ENTIENDASE REPORTAR LA ASISTENCIA A CLASES, LOS ESTUDIANTES PUEDEN VERSE AFECTADOS
PARA LOS PAGOS DE AYUDAS DE FONDOS FEDERALES COMO LA BECA PELL Y PRESTAMOS DIRECTOS "DIRECT LOAN". COMO ES DE
SU CONOCIMIENTO LA ASISTENCIA A CLASES ES COMPULSORIA Y RESPONDE A LA REGLAMENTACION FEDERAL (STANDARDS FOR
PARTICIPATION IN TITLE IV, HEA PROGRAMS) (34 CFR 668.21,34 CFR 668.22) QUE REQUIERE QUE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
TENGAN PROCEDIMIENTOS PARA EVIDEMCIAR LA ASISTENCIA DE SUS ESTUDIANTES.RECUERDEN QUE LA FECHA LIMITE PARA REALIZAR
ESTE PROCESO, ES EL VIERNES, 17 DE ABRIL DE 2015. LUEGO DE ESTA FECHA NO PODRA REPORTAR O REALIZAR CAMBIOS.

LAST ATTENDING

SN NAME ATTENDING COMMENT DATE
1 840-12 - i AULET GONZALEZ, PAOLA ]
2 840 - 12 - vemi CAJIGA LOPEZ, JOSE |
3 840 - 12 - me—y CASTRO SOTO, EMMANUEL <]
4 840 - 10 - el CHANG FENG, ZHIWAI |
3 840 - 10 - 'we. COLL VARELA, FRANKIE 7
6 840-11- WA CORREA RAMOS, XIOMARA i
T 840 - 11 - ‘i CRUZ DE JESUS, JOSHUA o
8 840 - 09 - i DE JESUS PAGAN, GUILLERMO L
9 840 - 10 - ==l DELGADO RUIZ, JOSE (Withdraw)

Al finalizar, presione el boton de Submit.

Para registrar asistencia a otro curso-seccion, seleccionar “View Courses” de la seccién
“Teaching” del panel de la izquierda y dar “click” sobre el curso que corresponda.
Repetir los pasos.

Cada vez que el profesor presiona el botén de “Submit” recibira un “email” como
evidencia de su tramite y el sistema guarda un recibo con la informacién enviada por
13 H ki

email”.
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Qué hacer en caso de..

Situacién

Accién

Si un Profesor no tiene cuenta de
correo electrénico oficial.

- Solicitar el formulario en el Centro de Computos
- Llenar el mismo y completar las firmas.

- Llevarlo personalmente a la:
Oficina de Sistemas de Informacién

Tiene cuenta de correo electrénico
oficial, pero no recuerda la
contrasefia

Comuniquese con la Oficina de Sistemas de
Informacion (DTAA) a la ext. 80400 o escriba al
helpdesk del recinto:
http://helpdesk.uprrp.edu:9675/portal/

Al oprimir el icono “My Courses” no le
presenta todos los cursos/secciones
que Ud. ofrece

Contactar al director de su departamento, para
aclarar situacion.

Le presenta cursos/secciones que no
le pertenecen

Contactar al director de su departamento, para
aclarar situacion.

Al acceder la lista del curso/seccion
en gue va a registrar la asistencia, no
muestra todos los estudiantes que
estan asistiendo

Referir los casos a la Oficina del Registrador

Estudiante se da de baja del
curso/seccion en el periodo de
registrar la asistencia

El estudiante no se vera reflejado en la lista del
curso/seccion en el proximo periodo de registro de
asistencia correspondiente a la sesién académica.

Se creay se le asigna un
curso/seccién en el momento de
registrar la asistencia

La lista del curso/seccion estara disponible en el
préximo periodo de registro de asistencia
correspondiente a la sesion académica.



http://helpdesk.uprrp.edu:9675/portal/

