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ANO FISCAL 1968-69

I. Funciones del Archivo Centrai

Exponemos en gréfica gque se acompalia las principales funciones
de esta oficins. Cabe sefialar la responsabilidad que conlleva la custoe
dis y conservacidn en forma ordenada de los documentos de valor permas
nente del Recinto de Rio Pledras.

II. Personal
L. Clagificado:

1 Funcionario Ejecutivo IIle Isoline P. Rodrigues

1 Oficiniats 1V swsscwcssw. Aoparo R. de Ruiz

1 Oficinista III wewwewewes Maris Teresa 8. Martinez
1 Oficiniste Il wweemseswss Julia Alejandro de Oriega
1 Oficinista Dactildgrafa II- Gloria Belén Burgos

1 Trabajador Il sesesesswes David Rivera Nieves

2. Exento:
1 Archivero II Cuillermo de Jesds Alejendro
Total: 7

Parscnel por horas: 1 estudlante bajo el Programa de Estudio y
Trabajo.

3. Movimliento de Personal:

a) Nombramiento
Oficinista Dactildégrafa II- Esta plaza estuvo vacante desde
el 15 de octubre de 1967 al 30 de junio de 1968. Se cubrid medisnte
traslado de ls sefiorita Gloria Belén Burgos, del Depertemento de Salud.

b) Reincorporacidn
Archivero II~ Se reintegrd a su plaza el sefior Guillermo
de Jesis Alejandro, luego de disfrutar de licencia sin sueldo para estuw
diar un doctoreado en Lenguas Romauces en ls Universidad Pontificia de
Roma,.

¢) Debido a urgente necesidad en la Facultad de Humsnidades, el
Departamento de Lenguas solicité a esta oficina la cooperacién del
sefior de Jesus. Luego de consultar al Ayudante del Decano de Adninige
tracidn, sefior F&lix M. Cintrdn y a la Directors de Personal, Lic. Mercedes
P. de Ncgrda, se autorizd dicha cooperseidn. B8e prepers, al efecto, un
horario especial de modo gue el sefior de Jesis campensars las horas seuse
nales que dedlcara a sus labores como profesor.
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d) Licencias

(1) Puncionario Ejecutivo II- Autorizaron licencia con
sueldo por un mes a la sefiora Isolina Pefia de Rodriguez, desde el 5 de
septiembre al 9 de octubre, paras atender a su sefiora madre gque enfermd
gravemnente.

(2) Muevamente por el mismo motivo le concedieron & la
sefiora Rodriguez uma licencism sin sueldo por un afio, a pertir del 1 de
narzo de 1969.

Desempefia, interinamente los deberes de Directora del Are
chivo Central Amparo R. de Ruiz en su puesto de Oficinists IV.

(3) Archivero Ile Le concedieron al sefior Quillermo de
Jeads Alejandro licemcia con sueldo para estudiar el verano.

e) Aumento en sueldo
Concedieron pasos a cinco empleados:

Funcionario Ejecutivo II
Oficinista IIX

Oficinista II
Trabajedor II

III. Presupuesto 196869
Sueldos Reguleres $23,304.00
Equipo = - 270.00
Materiales y Servicios e 650.00

Toteal: $4,224,00

A esta unidad le correspondid hacer economias por un total de

$8i45.00,

Total presupuesto anterior = 1967«68= = = =$23,540.00

IV. Trebajos Realizados

1. Programs de Conservacién y Disggs_icidn de Documentos

Acompafiamos tabla con datos estadf{sticos sobre el trabajo
realizedo en esta fase de nuestras funciones.

Deseamos serialar que debido a limitaciones de espaclo pare
almacenar fue menester dejar los documentog de conservacidn permsnente en
lag oficinas donde se aplicd el Programa, Sélo se trasladd la correspon-
dencia de la oficina del Decano de Administracidn, Oficina del Rector,
expedientes de Personal y de la Escuela de Trabajo Social,



2. Cius Ticacidn y Archivo de Documentos

Rectorias Correspondencia de los afios 1947 al 1959

Cancilleres- Correspondencia de los afios 1929 al 1930

Junta Ge Sindicose El Avchivo Central fue recopilandc documentos
de los cuerpos sdministrativos que existieron sntes del Consejo de Ensefianza
Supericr. A Saber:

Afios 1927-39 Consejo Administrativo de Decanos
Comité de Bstudios, Admisidén y Disciplina
1917=42 Junte de Sindicos
1942«58 Consejo Superior de Ensefianza

Material recopilado ilneluye:

Convocetorias a Reuniones Asuntos de Personal
Agendas Asuntos Estudiandiles
Minutas Conferenciss, Fonencias
Actas Audienciss Anuales
Correaspondencia General Publiceciones

Colecciones Especiamles~ Presupuestos, Discursos, Reglementos,
Certificaciones, Estudios, Informes Anuales, Boletines, Horarios, ete.

De la Oficina del Regilstrador trasladaron une coleccidn de Cere
tificaciones del Consejo Superior de Ensefianza desde 1949 al 1959. Parte
de ellass pasd a nutrir nuestda coleccidn y el resto se destruyd.

Legislacién Universitaris- Se trabajé intensamente en poner al
dfa este rengidn que corresponde a los afios 1903«1946. Se recopild todo
el materiel encontradc en verics sitios, clasicdndose por temas generales
como Becas, Plante Fisica, Ingresos, etc.

Decansto de Administracidne Correspondencia de 1966 al 1967
Circulares desde 193747

Oficine de Personale Correspondencie general del 1940 al 1956.

Expedlentes de personal inactivos = Solicitudes de Empleo ( Se
conservan por cineco afios)e Se afiadleron documentos de expedientes que ya
estdn bajo nuestra custodia. Se envid a esta oficina ls correspondencia
relecionada con la Ley #100 del 27 de junioc de 1956, que nos confiara el
Dr. Lugzo paras deterainar su disposicidn. BEstimamos que la misma debe
archiverse en los respectivos expedientes que mantienen en la mencicneda
oficina,

Decano de Bstudios- Correspondencia de los afios 1964 a 1966. Esta
3 W .
oficina trasladd una gran cantided de Informes Anuales gue se integraron
a nuestra coleccidn. También envieron i bros, revistas y otros trabajos.




De éstos s8¢ envid lista a la Biblioteca General, donde seleccionaron
y recibieron aguellos gque podian ser de utilidsd en ege sitio. El rese
to de este material sigue aln pendiente de sus disposiciém.

Feculted de Estudios. Generales- Correspondencia de 1561 al 1964,

Divisién de Extensidne Se revisaron documentos de 1956 al 1966.

Regultaron ser copiss de transacciones de peracnal cuycs originales se
congservan en ls Oficina de Personal y se recomendd su destru~zidn.

Qficina de Publicidad~ Comunicados y recories de preusa de 1930«

1941,

Faculted de Pedﬂﬁg@- Se archivaron los Registros de Notas de
1956 el 1957 y de 1907«63.

Facultad de Comercioe~ Be archivaron Reglstros de Netas de 196l a

1968.

8e revisaron 18 transfiles de documentos gue s¢ trasladerom al
Archgo Centrel cusndo se inleid el Programa en 1959, Cubre ios sfios 1932
al 1947.

Faculted de Ciencias Naturales- %r_ta_g_en‘co de Quimica- Correse
pondengig gue cubre 05 aios de l@ al 19606.

Aviigus Oficius @el Auditore Correspondencia del afic 1956.

Oficine del Tesoreros Correspondencia de los afios 1941 a 1962.

Oficina del Registraedor~ Correspondencia General de 196768,

Faculted de Ciencias SocisleseEscuela Trabajo Sociale Se archie
varon documentos en expedientes ya bajo nuestra custodia. Se recibleron
nuevas reuesas de expedientes gue inclufan grupos de graduados y no gra=
duados, sin identifiear lo que nos obligd & reorganizar nuestros archivos
donde se mantenfen los dos grupos eeparadoes. Procedimos o organizarlos
Jjuntos por orden slfabético preperando nuevos indices de accesidn.

3. Bolicitudes de expedientes y otros documentos

Solicitudes Ordinariase Total: 307 « Consideramos ordinarias las
solicitudes de expedientes inactivos que constantemente nos solicitan las
distintac oficinas que los ticnen bajo nuestra custodia.

Solicitudes Extracrdinariase Tctal;l65- Se splicaa en el casc de
documentos que generalmente el solicitants tleme muy pocs informaecidn que
ofrecer Que conduzea & localizarlo. Significa que atender este tipo de pe-
tieidn; la meyor parte de lms veces, envuelve muchss horas de trabajo.
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4. Simtena ds Archivo y Asesorsniento

Be ofrecid asesoramiento & las oficinas siguilentes:

Programa Gradusdo de Planificaclén

Oficina del Registrador

Facultad de Humanidades

Escuela de Trabajo Social

Facultad de Cienclas Naturalese Departamentc de Quimica

Facultad de Estudios Generales

- Decanato de BEstudientes« Oficina de Becas y Préstamos

Oficing de Investigacidn y Planificacidn Escolar

Facultad de Comercio

Oficina Representante Académico ante la Junta Universitarias

Colegio Regional de Humacaoe Pidid orientacidn con respecto a
los criterics usados para el control de la compra de eguipo pare srchis
var. BEsts tarea fue regponsabilidad dzl Avchivo Central bhasits que ene
tré en vigor ls nueva Ley Universiteria.

Universidad de Oriente, Venezuelee Cumplimos con encomienda
que nos hiciera el Archivo General de Puerto Rico, de gme se atendiers
al sefior Jegiis Mendoza, Encargadc del Manejo de Documentos y Archive en
la Universidad de Oriente de Venezuels. Su visite era con el fin de fae
miliarizarse con los sistemas usados en este Recinto.

A peticién del sefior Mendloza visitemos las oficinss sigulentes:

Covrreo Imterior

Facvltad de Comercio ,
Admisionese Decanato de Bstudiantes
Registraduria

Uficina de Personal

Archivo Central

En estas oficines lo atendieron log ofieimles que estédn mds familisrizados
con el tydmite de los documentos y la Torme de archivarios. Tenis espee
cigl interdés en el sistema que se usa para mantener los expedientes de ese
tudiantes en Registraduris. Ila estedfe de este sefior en el Recinto de Rio
Piedras durd ma semana. ‘ s

5. Control en la Compre de Equipo pars Archivar

Cumplimoa con la norma establecida de investigser todas las requie
siciones que se someten en el Recinto de Rio Piedras para 1o compra de
equipo pars archivar.

Requisiciones investigadas 33.
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3. Perscnal

4

o el informe del afio anbevior se tratdé la conveniemcis de que todo

0 =

el. perscnal del Archivo Central pase & pueatos exentos en vez de 1los puese
tos clesificados gue ocupan en la actualided. Se bage la peticild

=]
ion en qus
£2 e

108 reglatros y las normps de gelecelén po se ajustan & mestras necesidse
des gl reclutar personal iddénec paye yealizer el Uipo de tarea que exige

un archivo.
&, Alumbredo
Ep los entresuclos la luz es insuficiente para archivar ¥y localizay

los documentos. Se sugiere le inatelacidn de lémparas florecentes en ale
gumos de los pasillos.

5. Yentilacidn

Inadecuada, especlalmente en los entresuelos. Hay que conslderar gue
no es =spacic sbierto de oficina; consiste de paaillos de 3 1/2 ples los
nds encios. BEs por eso que no se puede esperar el que un enplesdo pase mue
ches horss trsbajando en esas &reas. La labor de archivay v localizar do=
cunentos se hece a lase de frecuentes interrupciones para evitsr sofocacidn.

La instalacién de acondicionadores de aire resolverla este problema
y ademds crearfa la temperatura adecuads para conservar en buen estadc la
gran cantidad de documentos de valor histérico, bajo nuestra custodla, que
con el tiempo se resecan y se torman gquebradizos. Il manejo de los mismos
ge hace imposible sin gue se mutilen.

6. Riesgos

En la pared derecha de uno de los entresuelos hay un hueco muy Dee
ligrosc donde caen entre otras cosas colillas de cigarrillos. Nos consta
gue hace algin tiempo el Sr. Pélix M. Cintrén, Ayudsnte del Decano de Ade
ministracién, notificd esta deficiencia al Departamento de Terrencs y Edle
ficios con instrucciones de que se corriglese la entes posible

V1. Revisidn de Inventarios de Documentos

Se determiné llevar & cabo una revisién total de los periodos de
disposicién para los documentos del Recinto de Rio Piedras, en aymonis con
las disposiciones generales expresadss en el Reglamento #23 del Deperta-
mento de Hacienda. Las agenciss gque guardan originales pueden aestablecer
sus proplos periodos de vida para las copiss de los documentos de scuerdo
& su utlilidad administrativa.

Se comenzd con la Oficina de Contabilidad. Entregamos el nuevo fore
mulario revisado el sefior Guillermo Ocasio, Director de esa oficina; con
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las copias de log existentes que fueron preparados en coordinacidn con 1a
Firma Barrington en 1959, ymobadonpwelnecmodemmumcidnm
esa fecha. Es conveniente sefinlar que la Oficine de Contabilidad es la

oficins donde ha hebido més y mayores cmmbios en los perfodos de disposie

cidn de sus

documentos. Para corrcborar esta aseveracién, véase documento

de cauprovacién #2 que e incluye, donde se otado los muchos cambjos,
[Copin del e A Tfec o s 9 5 A, )

Consideramos que e8 una tarea laboriosa y necesita de’personas ene
teudlidas que en representacidn del Archivo Central puedan estar en contacs
to directo v comstante con las oficinas. Este personsl de ccmtacto trabae
jar{s constantemente con las oficinas para mantener los Ioventarios de Do=
sumentos al dfs; discutir con los directores de oficinas los per{odos de

vida de los

docunmentos Waliviar el exceso de sentimiento conservador que ge-

nevalmente impers, fortalecer la necesidad de continuar sin interrupcién el

Programa de

Conservacidn y Disposicidn de Documentos y mentener al dfs las

copias de estos Inventarios gue tiene el Negociado del Presupuesto como la
Agencis & cargo de este Programa. Conseguir que no & posponga indefinidas=
mente esta actividad y pere que tevmine en tlempo ragonable.




Documento de Comprobacidn #1

-

DE LEY NUM., 5 APROBADA EN G DE DICIEMBRE DE 1955

Artfculo 11. « ElL Archivero, sujeto a la disponibilided de ese
pacic en el Archivo, estard autorizado para requerir el traslado de
los siguientes documentos:

2. Toda documentacidn exiztente bajo la soberenis espeiiola.

Y. Toda documentacidn Que tenga més de cincuenta (50) afios
de existencia excluyendc la que se conserva en los archivos de
Protocolos Notariales y en los Registros dg 1a Propiedad,

¢. Toda documentseidén piblica gque haya pertenecide a una
agencia extinta, & menos que tales pepeles haysn sido trasladow-
dog por la ley a otra dependencia del gobierno.

d. Toda documentacidn piblica, independiente de zu antie
guedad, que a su Julcio de los administredores del programe de
conservecidn ¥ disposicién de documentos pmiblicos se considere
haye perdido su utilidad administrative.

Disponiéndosge; sin embargo, que el traslado al Archivo no proces
derd psva los documentos deseritos en los pérrafos (a) vy (b), cuando
el Administrador del Programe de Conservacibén y Disposicidén de Docue
mentos Pdblicos que correspondaw segin se dispuso en el Articulo Lae
certifique por sscrito que los documentos deben quedar bajo su custo-
die para usarse en la administracidn corriente de los asuntos de las
dependencias bajo su Jurisdiceida.




PROGRAMA DE CONSERVACION ¥ DISPOSICION DE DOCIMENTOS

Perfodo: Julio 1968 a Junio 1969

§ L] ] § L] = ¥
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1. Programa de ij.g;&: de Documentos

&) Entre los problemss que entorpecen la buens marcha del Prograns tew
nemos’ la lentitud con gue se vienen tramitendo desde emero ds 1969 las Lise
tas de Pisposicién que sometemos al Archivo General de Puerto Rico.’

Esto hace que las oficinas d.md.s se aplica el FPrograme tengan que e

-tener los documentos por tiempo indefinido y en los sitios més inadecuados.

Conseguimos la sprobecidn de algunas listas luego de varias llamadas
y visites a esa oficina. Esperamos que después gue el perscnsl nuevo en el
Archivo General de Puerto Rico se familiarice con los documentos gue se 80
meten para destruceidn, el trémite se acelers. Siempre se hace hincepié en
que los documentos de valor histérico se conservan en el Archivo Central del
Recinto,
b) Traslado de Documentos de mds de 50 afios de valor puramente his-

térico.

Debemos gefislar que en informes anteriores se ha propuesto el que se
discuts con el Archivo General de Puerto Rico la conveniencia de que se ene
miende la Ley #5 del 8 de dicieumbre de 1955, en su articule 11, pera que fae

culte & la Universidad de Puerto Rico a conservar en sus archivos todos aquellos

documentos de mds de 50 aflos. Actualmente el Archivo General de Puerto Rico
no los reclama por el serio problema de espacio que confrontan; una Vveg re-
suelto este problema pueden reclamsrlos en cualguier momento. { 8e incluye do=
cumento de comprobacidn #1) : :

2. Bspscto

Buestra oficina con la gran cantidad de columas que sostienen los ene
tresuelos, mis las tablillas de almacensaje, no nos permiten colocar los esw
eritorics en le posicidén mds adecuasda. No pocos golpes ha sufrido el persoe
nel y visitantes.

Pare remedisr esta situscidn sugerimos se nos conceda unc de los pa-
lones de Bellas Artes eontiguos & nuestras oficinas. El especio gue actuale
mente ocupamos muy fdeil puede convertirse en un almacén, convenientemente
situado, usanfio las tablillas que tenemos en estibas.

De acceder a nuestira peticidn antes expuesta resolverismos nnestro proe
blema de almacensje, por lo memos en los prdximos cuatro afios. EL problema -
de espacio no nog permitié mmplisr el Programg de Comservacidn y Disposicién
de Documentos, obligéndonos & aplaser las #olicitudes por este servicio.

la falta de espacio pars almacensr gue hemos venido sefialando en ine
formes snteriores se hs alivedo, en parte; al concedernos a fines de afio fis-
cal el saldn B» 101 en el Edificic Baldorioty.



