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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL CORRESPONDIENTE 

AFO FISCAL 1982-83 

1- 	o"tn GenQrai 

En el ao 1955, Ia Honorable Asamblea Legislativa de Puerto Rico, 

decreta Ia Ley Niim. 5, aprobada ci 8 de dicieuibre de 1955, cono-

cida corno Ia "Ley de Adminitraci6n de Documentos Pblicos de 

Puerto Rico" 'i para derogar Ia Ley Nm. 215, aprobada el da 15 

de niavo de 1948. 

Con esta Ley se establece el Archivo General del Estado Libre 

Asociado de Puerto Rico. El Archivo serf depositario oficial de 

todo docurnento pb1ico o privado a el transferido en virtud de 

las disposiciones de esta Ley. 

El Archivo c1epender administrativamente de is Un1vericA de 

Puerto Rico y su funcionamiento queda sujeto a Is supervisi& del 

Rector, o a Ia persona por gate especialtuente designada para el 

caso. (El Boletn Administrativo N1m. 234, del 19 de junio de 

1956 transflri6 el Archivo General al Instituto de Cultura Puerto-

rriquei'a.) 

Desde 1956, despus que se separo el Archivo, la TJniversidad de 

Puerto Rico, cre6 ci Archivo Central, donde hoy se conservan todos 

los documentos hist6ricos desde 1903 hasta el presente. 

La tarea principal de la Oficina del Archivo Central, es la de 

implementar el Programa de Conservaci6n y Disposf.ci6n de Documen-

tos en el Recinto de Ro Piedras, establecida por is Ley Nilni. 5 

del 9 de diciembre de 1955. Tainbin asesora sobre los cambios 

hechos en los procedimientos vigentes y sobre nuevos siatenias de 

archivo que hayan de establecerse en ci futuro. 



-2- 

Para cumplir con estas encoinlendas, la Of icina del Archivo Central 

mantiene un personal con conocitnientos sobre archivologa que cuenta 

con tiempo y objetividad para brindar ayuda en las of icinas donde van 

a revisar los procedimientos de archivo ya establecius. 

Personal 

Durant-e el aiio 1982-83, Ia Oficina del Archivo Central cont6 con el 

personal cuyoa nombres y puestos aparecen a continuaci6nz 

Director 	 Juan J. Gonzle z 

Asietente de Adminietraci6n III ----------- Gloria B. Burgos 

Asistente de Administraci6n I ----------- Acela Parra Urbay 

Asiatente de Actministraciön I - ---------- Gladys Alvarado 

Mecan6grafa Adtninistrativa III ----------- Carmen N. Phez 

Trabajador ------------------- - ------- ----- David Rivera Nieves 

Presupitesto 

El presupuesto asignado para el ao 1982-83 )  fue de 

Sueldos 	 $54,430.00 

Materiales ----------- -------- 	1,500.00 
$55,530.00 

Trabajos Realizados 

Durante el &TiO 1982-83, se llev6 a cabo el Programa de Con-

servaci8n y Disposici6n de Documentos en las siguientes Oft-

cinas: (Vase tabla de datos estadfsticoa al final del Informe) 

Solicitudes de Expedientes y otros Documentos 

a. Solicitudes Ordinaria. 

Dursnte el ao 1982-83, se procesaron 290 solicitudes 

ordinarias de documentas. Se consideran ordinaries las 

solicitudes de e*pedientes inactivos que obran bajo nues-

tra custodia. 
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mentos fiscales y adralnistrativos par perodos prolongados 

de tiempos. La Of iciria de Asistencia Econ&nica del Decanat.o 

de Estudiantes esta pl 4 iendo espacio para conservar 3,000 

expedientes de estudiantes becados. Esta es una de las muchas 

pet icione8 que tenemos para conservar documentos. 

HONCOS EN EL ARCH IVO CENTRAL 

La Dra. Carmen Rossy del Departamento de Biologfa de la Facul-

tad de Ciencias Naturales, estuvo en el Archivo Central investi-

gando que clasea de hongos tenenios aqd, que nos causan aler-

gias a todos los empleados del Archivo Central. La Dra. Rossy 

hizo unos cultivos de estos hongos y prometi6 rendirnos un 

informe al respecto pra atacar este mel en nuestras oficinas, 

ya que si sigue este problerna todos los enipleados nos veremos 

obligados a reportarnos al rondo dcl Seguro del Estado, ya que 

no hemos logrado cue el Recinto haga una thvestigacitn a fondo 

de este problema. 

CANTIDAD ASIGNADA A SERVICIOS Y MATERIALES 

Los $1,500.00 que ao tras a?ios nos asignan a eata cuenta no 

da para pagar los Contratos de Servicios de arreglos de las 

mquinas que tenenios en la Oficina y la compra de materiales. 

El afco pasado se pagaron $850.00 en contratos de servicios y 

lo que reat6 no di6 para Ia compra de uiateriales para la Ofictha. 

MAQUINAS QUE HACEN FALTA PARA IMPLEHENTAR EL TRABAJO EN EL 
ARCHIVO CENTRAL 

Necesitamos una nueva maquinilla. La que tYsted nos 

envi6 no estd en buenas condiciones y las otras tam-

poco estn en condicionea aceptables. Solo contamos 

con una niaquinilla que se comprS hace once a?ios. 

Necesitamos una fotocopiadora nueva. La nuestra ye 

di6 el uso que iba a dar. Tiene seis afios de comprada 

y no fotocopia bien. 
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RECTASIFICACION DE PUESTOS 

Desde novietnbre de 1982, est&bamos tratando cle soiter a la 

Of icina de Personal del Recinto, los formularios de Recla-

sificaci6n de Puestos para Ia Srta. Gloria B. Burgos, Asis-

tente de Administraci6n III y para Ia Sra. Carmen N. Prez, 

Mecangrafa Administrativa III. 

Estas dos empleadas hen estado an esos puestos desde que se 

reclasific6 al personal adminiatrativo del Recinto y anterior-

mente trabajaban an el. Archivo Central. La Srta. Burgos Ileva 

17 afos y Ia Sra. Phez once aPog como empleadas dcl. Archivo 

Central. Estas personas han evolucionado como magnfticas 

empleadas an sus reapectivas plazas y creo qua el Recinto debe 

clasificar a Ia Srta. Burgos a la plaza de Asistente de Adxni-

nistracitn IV y alla Sra. Prez a Ia de Necan6graf a Adminis-

trativa IV. 

Hubo que cancelar este cainbio debido a is circular del 25 cIa 

jun10 de 1982 cIa is Of icina de Personal de la Administraci6n 

Central, donda congelaba todo m'wiDtiento de reclasificaci6n 

cIa pustos. 

Sin embargo, sigo insistiendo an qua esta reciasificaci6b 
debe proceder, ya que estas empleadas an ningdn momento han 

Ilenado solicitudes de traslado a otras dependencias y mere-

cen por su lealtad a su trabajo el qua el Recinto Ic otorgue 

esta diatinci6n de catnbio de puestos. 



PROCRAMA DE CONSERVACION Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS 

Perodo: Julio 1982 a Junto 1983 

Labor ' Aos ' 	 Lista ' Volumen de Documentos ' Pies Ctib. ' Equivalentes 
Oci c i nas  'Realizada ' Coinpren- ' 	Msp. ' Conservar - Destruidos ' Interve- ' en 

en ' dictos ' 	 Nim. 	' Pies Cdb. - Pies Cub. nidos ' Gavetas 

A'mfnistraci6n, Decanato de ' 	6-7-32 ' 1980-81 ' 	 - 	 ' 10 - ' 	 10 5 

Finanzas-Decanato de Estucliantes 1 12-7-82 ' 1976-77 ' 	 - 5 - , 5 , 2.5 , 

Pegistralor ,19-7-87 Varios 
- 

 40 40 20 

Estudiantes, Decanato de 1 28-7-82 ' 1977-78 ' 	 - 	 ' - ' 	 10 ' 	 10 ' 5 

Personal - Secc16n 	Beneficios 
Marginales ,16-S-82 , 1980-81 

, 

- , 	 , 15.5 - , 15.5 , , 7.5 

Comercio, Facultad le 1 17-8-82 ' Varios ' 	 - 	 ' - ' 	 6 ' 	 6 ' 3 

Ciencias Naturales, Fac. le 
9 
,19-8-32 

9 

, Varios 
9 	 I 

- , 	 , - 

I 
1.5 , 

I 
1.5 , 

9 
, .5 

SuTninistros, Oficina de 1 23-8-82 ' Varios ' 	 - 	 ' - ' 	 10 ' 	 10 ' 5 

Planificaci6n y t)esarrollo : 23-8-82  
: 

Varios 
: 	 - 	 : - : 	

2 
: 	

2 1 

Rectorfa '25-8-82 ' Varios I 	- 	 ' 8 I 	 - ' 	 8 ' 4 

Humanilades, Depto. ne Hisroria ,26-8-82 , Varios - , 	 , 

9 
5 - , 5 , , 2.5 

Activi1a?es Culturales 1 	1-9-82 1 1974-77 9 	- 	 5 1.5 5 	 - ' 	 1.5 ' 1.5 

Humanidares, Asuntos Estudian-  
I 5 9 	 I I 9 9 

riles 2-9-82 1977-79 - , 	 , 13 18 , , 9 , , 
- , 

Fiscal - Asistencia Econ&nica 1 3-9-82 ' 1976-77 - 	 ' 10 1 	 - 10 ' 5 

Ciencias Naturales 
S 
,15-9-32 

I 

, Varios 
I 	 9 

- , 	 , 
- 

9 
4.5 

9 

4.5 , 

9 

, 2.5 
, 

Servicios Mdicos '20-9-82 ' Varios ' 	 - 	 ' .5 ' 	 - ' 	 .5 ' .5 

N6ininas ,23-9-82 Varios 
: 	 - 

19,5 
: 	 - : 	

19.5 
: 

9.5 
, : 
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I I I 

Labor ' Aiios ' Lista ' Voluinen de Documentos ' Pies Cub. 
Off cinas 1 Realizada ' Conpren- ' Disp. ' Conservar - Destruidos ' Interve- 

' 
Equlvalentes 

 
en ' didos ' Ntim. ' Pies Cub. - Pies Cub. ' nidos 

e 
Cavetas 

I I 1 I V I 

Adniinfstracf6n de Empresas 21-9-12 , Varios 6 6 , , - - 

Humanf'lacies, Facultal de ' 19..10-2 ' 1975-77 ' - - 2 2 1 

Planfficaci6n y Desarrollo 
V 

, 5-11-82 
I 
, Varios 

I 

, - 
1 

- 
V 

10.5 
I 

10.5 
I 

5.5 , , 

Rect- orqa ' 20-12-2 ' 1971-81 ' - 18 - ' 	18 9 
Personal 

I 

, 22-12-82 
I 

1978-79 
I 

, - 1.5 - , 1.5 .5 , 

Presupuesto ' 13-1-83 ' 1978-80 ' - 4 - 4 2 

N6ininas 
I 

, 24-1-83 
I 
, Varios 

I 

, - 
V 

- 
1 

7.5 
I 
, 	7.5 

I 

, 3.5 

Planificaci6n y Desarrollo I I I 

Secci6n Facil.i!ades Fqsicas ' 25-1-33 1  1979 - 2.5 ' 	- 2.5 ' 1,5 

Reigrrador , 18-1-83 
I 

, 1959-63 
I 

, 83-1 
I 
, - 

I 
341.3 , 

I 
341.3 , , 174.5 

Personal ' 1-1-83 ' 1972 ' 83-2 ' - 40 ' 	40 20 
I I I I I I 

Contabilidad , 1-2-83 , 1959-66 , 83-3 , - , 	228 , 	228 114 

Estudios Cenerales ' 4-2-83 ' Varios ' - - 40 1 	40 20 
I 

Prctica Docente - Fac. Pe agogia , 7-2-83 
V 

, 1973-75 
I 
, - 

I 
- 

V 
6 

I 
6 , 

V 
3 

Adnifnistracf6n do Empresas ' 8-2-83 ' Varios I - I - 2 2 1 
V V I I I I I 

Ciencias Sociales , 8-2-83 , Varfos , - - 20 , 	20 q 10 

Estudios Hispn1cos ' 14-2-83 ' Varios ' - - S ' 	8 4 
I I V I V I I 

Ciencias Naturales , 17-2-83 , Varios , - - 20 , 20 , 10 

Reistra4or ' 17-7-83 ' 1903-54 I - I  5 V 	- 1 	5 2.5 
Ciencias Naturales - Prog. SUBE 

V 
,,23-2-33 

I 
, 1981-82 

I 
, - 

I 
24 

I 
- 

1 
24 , 

V 
12. 

Centro Investigaciones Hist6ri- ' I V i 

cas - Fac. Humanfdades ' 1-3-83 ' Varios ' - I  3 - 3 I 1,5 
I V I I V I 
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Labor , Aos , Lista , Volumen de Docutnentos , Pies Cab. , Equivalentes 
OFi-inas Pea1izaca , Coupren- , Disp. , Cónservar - Destruidos, Interve- , en 

en dilos Ntim. , Pies Ctib. - Pies Ctb. , nidos , Gavetas , , 
I 

Estudios, Decanato de 
I 9-3-3 

I 1974-75 
I 

- 16 - 
I 

I 
16 

I 

I 
3 

I I I I 

Ariniinisrraci6n 1e Empresas ' 9-3-83 ' 1977-79 ' 	- ' - I 	3 1 8 1 4 

Esturliantes, Decanato de 
I 

15-3-83 
I 
, 1978-80 

I 
- 

1 
- 

I 
12 

I 
12 

I 
6 

Contabilidad ' 24-3-83 ' Varios ' 	- 28 - ' 28 14 

Cobros y Reclainaciones 
I 
, P-4-83 

I 
, Varios 

I 
, 	- 

I 
6 , 	- , 6 3 

Ciencias Nal- urales - Asunros 1 I I I I 

'sru:ianti1es ' '-4-83 ' Varios ' 	- - 2 2 1 1 

Terrenos 	Edificios, Depto. de 
I 
, 21-4-33 

I 
, 1970-74 

I 

, 	- 
I 

32 
I 

- 
I 
, 32 

I 
16 

Estudios Generales, Fac. rle ' 5-5-83 ' 1978-79 ' 	- - 4 ' 4 2 

Pedagogfa - Graduala 
I 
, 27-5-83 

I 
, Varios 

1 
- , 

1 
, - 

I 
, 	4 

I 
4 

I 
2 

Asesor Legal ' -6-83 ' Varios ' 	- ' 10 - I 10 5 

Ciencias Naturales, Depto. Fsica 10-6-83 1978-80 - - 2 

N6minas ' 13-6-83 ' 1980-83 ' 	- 6 - 6 	, 3 

TOTAL; 	249 	839.3 	1,088.3 	547.5 


