UNIVERSIDAD DE PUERTOQ RICO

RECINTO DE RIO PIEDRAS
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
Divisién de Clasificacién y Reclutamiento

CONVOCATORIA DE COMPETENCIA LIMITADA

A EMPLEADOS DEL SISTEMA UNIVERSITARIO

(Puede acceder las convocatorias en: http://decadm.uprrp.edu/rh [conv,php)

CONTADOR (A) I | CATEGORIA 14 SUELDO $1,550.00-1,955.00

ULTIMO DfA PARA PRESENTAR SOLICITUD DE EMPLEO: 12 de agosto de 2016

REQUISITOS MINIMOS

Bachillerato en Administracién de Empresas que incluya dieciocho (18) créditos en Contabilidad, de
universidad acreditada.

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo profesional espeoallzado en el campo de la Contabilidad. El empleado analiza, examina y verifica
la legalidad correccion y propiedad de documentos fiscales. Conforme a las normas y procedimientos
establecidos. Mantiene registros y cuentas al dfa, y realiza reconciliaciones, libramientos para
transferencias, registros fiscales y procesamientos de desembolsos comprobantes y ajustes necesarios
a través de los médulos, sistemas y aplicaciones tecnoldgicas correspondientes.

Algunos puestos pueden requerir conocimiento en las practicas y aplicacion de las normas
que rigen el uso de los fondos federales, disponibilidad para trabajar fuera de horas
iaborables, fines de semana y feriados; conforme a la necesidad del servicio y dominio del
idioma inglés, verbal y escrito.

NATURALEZA DEL EXAMEN

El examen sera sin comparecencia y consistird de una evaluacién en la que se otorgard puntuacién por
la preparacion académica, cursos o adiestramientos y experiencia de trabajo directamente
relacionados con los deberes de los puestos en la clase, que sean debidamente evidenciados por
las(os) solicitantes.

PERIODO PROBATORIO

Doce (12) meses con evaluacion preliminar a los seis (6) meses.

A.

B.

C.

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR

La Solicitud de Empleo, con as Sl artes, deberd presentarse en original en [a Oficina
de Recursos Humanos, Recmto de Rlo Pledras ublcada en el Edlfcw Plaza Universitaria, Torre Sur, Tercer
Piso 0 enviarse a la siguiente direccion: UNIVERSIDAD DE PUERTOQ RICO, OFICINA DE RECURSOS
HUMANOS, DIVISION DE CLASIFICACION Y RECLUTAMIENTQ, PO BOX 23321, SAN JUAN PR
00931-3321.

Estas deberan recibirse en o antes de la fecha limite establecida para aceptar solicitudes. Si es enviada
por correo se considerara la fecha indicada por el correo en el sobre.

La Solicitud de Empleo incompleta, sin firma, espacios en blancos o sin los documentos requeridos
serd devuelta, El resume o el expediente en Recursos Humanos no sustituye ni le releva de Henar in
Solicitud en todas sus partes.

No se aceptaran solicitudes, ni documentos después de la fecha de cierre de la Convocatoria, ni serdn
admitidos en la etapa de reconsideracién.

Se establecers un Registro de Flegibles con el resuftado de esta Convocatoria. La duracion minima def
Registro serd de sels (6) meses, disponiéndose que puede ser cancelado si tiene menos de tres (3)
candidatos.

Los solicitantes deben reunir los requisitos minimos a la fecha de cierre de la convocatoria, asi comeo
proporcionar evidencia de preparacion académica, licencias, cursos y adiestramientos, Preparacion y
experiencia que no se evidencie no serd considerada.
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