ANEJO A.
PLAN DE EMERGENCIAS PARA CADA EDIFICIO UNIVERSITARIO

Edificio de Compras v Suministros
ler Nivel: Oficina de Propiedad v Recibo y Entrega

Nombre del Edificio

RECINTO DE RIO PIEDRAS

DESCRIPCION DEL EDIFICIO

A. Localizacién: El Edificio Compras y Suministros esta compuesto por 2 pisos. En
lindes por el Norte, con Casa Lima; por el Sur, con el Edificio General Cesar
Cordero Déavila (Archivo Universitario); por el Este, con el Edificio de Ciencias
Naturales II; y por el Oeste, con el Centro Universitario.

Coordenadas geogréficas: GMS: N18°24'16.938” y O 66°2'47.068", GD: Latitud
18.404705 y Longitud -66.046408; Altitud XX metros.

B. Tipo de construccion: Cemento

C. Numero de pisos o0 niveles y numero de salones, oficinas, talleres,
almacenes, laboratorios, bibliotecas, anfiteatros y otras areas.

ler Nivel ubican:

6 Oficinas Administrativas

1 Area de Archivos

2 Areas de cocina y comedor
1 Area de Fotocopiadora

2 Almacenes

2do Nivel ubican:
Oficinas de Salud y Seguridad Ocupacional (OPASO)
Ver, Plan de emergencia de dicha oficina para detalles.
D.NUumero de empleados (12)
Numero de estudiantes (2 PET)
E. Servicios que se ofrecen: Administrativo

INFORMACION PARA EL DESALOJO

Las situaciones de emergencia que pueden provocar dafios que requiera el desalojar
el edificio son: terremotos, huracanes, inundacion, incendio, bombas/artefactos
explosivos.

* Terremotos - Un sismo de alta intensidad y prolongado puede afectar la estructura,
material y/o equipo; al igual que ocasionar pérdida en la vida humana.

* Huracanes - El personal que labora dentro de la estructura esta comprometido en
colaborar con la proteccion de material y/o equipo incluyendo el desalojo y el cierre
de las instalaciones para minimizar riesgos a la vida y poder dar continuidad a los
trabajos.

* Inundaciones - Excepto por alguna falla en las tuberias, el edificio no tiene
amenaza alguna de inundacion.



* Incendio - Los incendios representan las emergencias de mayor incidencia. El
Edificio cuenta con extintores, luces de emergencias, rotulos de desalojo y alarmas

de humo.

* Bombas/Artefactos Explosivos - El desalojo de la unidad es inminente. Como toda
unidad del Sistema Universitario UPR, el edificio estd en riesgo de amenaza y/o
colocacion de bombas o artefactos explosivos. En caso de recibir mensaje de
amenaza verbal o escrita, se comunicara con la Division de Seguridad y Manejo de
Emergencias, o la Division de Explosivos de la Policia de Puerto Rico para manejar

este tipo de emergencia y seguir las directrices necesarias segun fuere el caso.
Brigada de Desalojo del edificio.

Lider de la Brigada de Desalojo del edificio: Francisco Baez Quianes

Piso: Primer Piso Lider de Area: Francisco Baez Quianes
Oficina de Propiedad

Piso: Primer Piso Lider de Area: José C. Falu de Jesus
Recibo y Entrega

Piso: Segundo Piso Ver plan de Emergencia OPASO

(Ver en anejo la lista con extensiones telefénicas, correos electrdnicos de la
Brigada deDesalojo en Anejo 2)

A. Mecanismo que utilizaré el Lider de la Brigada de Desalojo para alertar o

notificar sobre la activacién de este plan a la Brigada de Desalojo:

Cuando el Plan de Desalojo del edificio se active, se implantara un sistema de
aviso al personal que podra ser con: llamadas telefénicas, correo electronico y/o

aviso personalmente.

B. Forma de diseminar la informacién e instrucciones a las personas que se

encuentran en las areas.

Se entregara documento de Plan de Desalojo, ademas se informaré en reuniones

periddicas con los lideres de areas.

C. Procedimiento que seguir para el desalojo ordenado de los pisos y otras

areas. Ademas, las prioridades para el desalojo de éstos.

Se notificard por area donde ocurra el evento, se notificarad a la Oficina de

Seguridad y Manejo de Riesgos (DSMR).

e El desalojo debera llevarse a cabo en el menos tiempo posible, siempre
salvaguardando la vida de los demas y manteniendo la calma en todo

momento.

e Cada encargado de area debera guiar a las personas a ser desalojadas

por las rutas de escape.

e En caso de que haya alguna ruta de escape bloqueada o que no sea
posible escapar a través de la misma se procedera a desalojar a las

personas por cualquier salida disponible.

e Elencargado tratard de mantener la calma y el control del grupo asignado.



e Elencargado tendra que verificar si existe algin impedido dentro del grupo
gue se le ha asignado e informarlo de inmediato al lider de la brigada. Si
es asi, sera su responsabilidad desalojar al impedido solicitando ayuda al
encargado mas cercano.

¢ Es importante que la persona impedida espere a que todas las demas
personas sean desalojadas para evitar accidentes y congestionamiento de
las rutas.

D. Rutas de escape que se utilizardn en el desalojo de las &reas y rutas alternas,
si las hubiera. (Ver apéndice 3)
El edificio de Compras y Suministros cuenta con dos salidas. Una para el lado sur
y otra para el lado oeste. Hay accesibilidad a la carretera por el lado Sur y Oeste.
Los diagramas de las rutas de escape a ser utilizadas estan disponibles en los
pasillos de cada piso. Estd en manos del encargado de grupo conocer estas rutas
para facilitar el desalojo y evitar confusiones.

Primer piso - Las salidas estan identificadas en ambos extremos de los
pasillos.
Segundo piso — Ver plan de emergencia de la OPASO.

E. Equipo que se utilizar4 para el traslado de personas:

El personal de la Division de Seguridad y Manejo de Emergencias (DSMR) y
de Servicios Médicos presentes durante la emergencia seran los responsables
de determinar la remocion de las personas accidentadas o enfermas.

Buddy System: es un procedimiento en el cual dos individuos operan juntos
como una sola unidad para que puedan monitorear y ayudar la seguridad
mutua en una situacién de entorno peligroso.

El Buddy System se aplicar4 al asistir las personas con necesidades
especiales que tienen requerimientos particulares que exigen una
planificacion mas detallada en caso de emergencia: personas con algun tipo
de problema o dificultad para desplazarse, personas que se mantienen en silla
de ruedas, baston, personas no videntes, con problemas de audicion o por
alguna situacién de salud en un momento de emergencia necesite ayuda para
salir de su area.

En adicion, el sistema aplica en areas donde la alarma no es audible, €j.
laboratorios, bovedas y otros.

Preparativos esenciales a tener al dia en todo momento:

e Tener a mano la informacion sobre su condicion de salud.

Nombres de sus médicos.

Tratamiento que recibe y/o medicamentos recetados.

Si utiliza algun equipo, debe colocar las instrucciones de uso.

Ensefar a las personas que le acompafian como manejar este equipo.



o Conseguir un sistema de alerta médica que le permita llamar para pedir
ayuda si esta inmovilizado en una emergencia.

e Si utiliza algun medicamento que necesite permanecer en nevera deben
mantener un bolso térmico al alcance para que pueda mantenerlos frios.

e Guarde el equipo de reserva (de movilidad, médico, etc.) en la casa de un
vecino, la escuela o su lugar de trabajo.

Personas con dificultad auditiva:
e Tenga mas de un método para recibir alertas e informacion de desalojo,
puede ser un radio NOAA o radio de baterias.
e Siusa dispositivos para escuchar o comunicarse, tenga baterias y articulos
extras en su equipo de emergencia.

Personas con discapacidades intelectuales/cognitivas/desarrollo:

e Utilice frases cortas, sencillas y claras y/o informacién visual para dar
instrucciones.

e Practique el método de agacharse, cubrirse y sujetarse mientras cuenta en
voz alta. El contar durante un terremoto real le ayudara a recordar qué
hacer y permanecer tranquilo.

¢ Realice simulacros y practique su plan.

F. Lugar seguro donde se reuniran las personas y como y quién realizard el
conteo para determinar el éxito de la operacion de desalojo:
Se reuniran en la carretera principal del recinto la cual esté al lado sur del edificio,
frente al Edificio General Cesar Cordero (Archivo Universitario).
Cada Lider de Area realizara un conteo y se lo notificara al Lider de la Brigada.
G. Sistema para obtener informacion sobre las areas y personas afectadas.
Ademas, persona que recibira la misma.
Cada lider de area notificara al Lider de la Brigada y éste, a su vez, notificara a la
Decana de Administracion, a la Oficina de Manejo de Emergencias del Recinto
(DSMR).
H. Forma de comunicarle al Comité de Emergencias sobre la activacion del
Plan de Desalojo:
Mediante reuniones antes del evento y/o inmediato de ser el evento inesperado.
I. Procedimientos paralareentrada del personal al edificio.
El personal no debera entrar al edificio hasta que el personal de la la Oficina de
Manejo de Emergencias del Recinto (DSMR) o la Oficina de Proteccion Ambiental
y Seguridad Ocupacional (OPASO) evallen el &area afectada y autoricen la
reentrada al edificio. En la eventualidad que se haya requerido la presencia de
una agencia de seguridad publica, el funcionario de mayor jerarquia de dicha
agencia determinara el momento que se debe ocupar el edificio.



Apéndice 1 Mapa de localizacién del edificio
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Apéndice 2- Brigada de desalojo

Nombre y apellidos Extension Correo electrénico
Francisco Baez Quianes 84239 francisco.baezl@upr.edu
José C. Falu de Jesus 84233 Jose.falu@upr.edu



mailto:francisco.baez1@upr.edu
mailto:Jose.falu@upr.edu

Apéndice 3- Rutas de escape
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Listado Empleados Propiedad y Recibo y Entrega

Nombre y apellidos

Puesto

Extension

Correo electrénico

Francisco Baez Quianes

Oficial de Propiedad

84239

francisco.baezl@upr.edu

Oscar Algarin Figueroa Asistente Admvo. Il 84230 oscar.algarinl@upr.edu

Edwin Pérez Ayala Auxiliar de Propiedad 84220 edwin.perezl1@upr.edu

Daniel Meléndez Franco Encargado de Propiedad 84223 daniel.melendez2@upr.edu

Carmen |. Valentin Crespo Asistente Admvo. lll 84217 carmen.valentin2@upr.edu

Francia L. Ruiz Ramirez Asistente Admvo. IV 84218 francia.ruiz@upr.edu

José C. Falu de Jesus Aux. Compras y 84233 jose.falu@upr.edu
Suministros

José Benitez Romén Chofer 84233

Wilfredo Caraballo Trinidad | Chofer 84233

Anibal H. Cosme Otero Trabajador 84233

Pablo Martinez Martinez Trabajador 84233

Edgardo Torres Pérez Trabajador 84233



mailto:francisco.baez1@upr.edu
mailto:jose.falu@upr.edu

ANEJO B.
PLAN DE RESPUESTA EN CASO DE INCENDIOS
INTRODUCCION

Los incendios son las emergencias de mayor incidencia. Su magnitud puede ir desde un
simple conato, facilmente controlable, hasta un incendio de grandes proporciones. Los
empleados de la Universidad trataran de controlar solamente fuegos incipientes que se
puedan controlar con extintores portétiles de incendio u otros medios en los que se han
adiestrado. Los incendios mayores seran controlados por el Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico.

Durante un incendio lo mas importante es proteger la salud y seguridad de las personas.
Para esto la Universidad establece que la accion mas efectiva es desalojar a las personas
de las areas de peligro. Tan pronto en alguna de las instalaciones se dé la alerta, el aviso
o la alarma, se procedera a desalojar el edificio de acuerdo con el Plan de Desalojo.

CONCEPTO DE OPERACIONES

Las operaciones de emergencia de incendios se realizaran de la siguiente manera:

A. De ocurrir algun evento de incendio, se utilizaran los extintores ubicados en el area.
De no extinguirse el incendio en menos de un minuto, se notificara a la Division de
Seguridad y Manejo de Riesgos (DSMR), a la Oficina Proteccibn Ambiental y
Seguridad Ocupacional (OPASO) y a la Decana de Administracion. De no poder
controlarse el incendio por personal del lugar del siniestro, la DSMR llamara al Cuerpo
de Bomberos de Puerto Rico.

B. Los empleados intentaran extinguir los incendios solamente cuando tengan la certeza
de poder hacerlo, utilizando extintores portatiles de incendios u otros medios en los
gue se han adiestrado.

C. Tan pronto se escuche la alarma, el Lider de la Brigada de Desalojo comenzara los
procedimientos para desalojar el edificio o area afectada.

D. El Comité de Emergencias de la unidad asumira la direccion y control de las
operaciones de desalojo, tan pronto le sea posible, pero los empleados activaran el
procedimiento sin esperar por el comité.

E. El Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico y las otras agencias de seguridad publica y
manejo de emergencias asumiran el liderato coordinado en el Comité de Emergencias
de la unidad, en las operaciones de extincion de incendios, basquedas, rescate,
servicios médicos de emergencia y vigilancia.

RECURSOS

A. Sistemade comunicacion.
Sistema de alarmas de emergencias ubicados en los pasillos del edificio, el cual
se puede activar, rompiendo el cristal y hallando la manija.

Los sistemas alternos de comunicacion seran: via teléfono, personalmente o por
correo electronico.
B. Sistemade alarma, alerta o aviso.



Se implantar4 un sistema de aviso al personal que podra ser con llamadas
telefonicas, aviso personalmente, correo electrénico y/o comunicados de prensa
del Recinto.

. Medios de saliday rutas de escape.

Los pasillos centrales y laterales tienen una medida de 5 pies de ancho en el
primer piso.

El edificio Compras y Suministros cuenta con escaleras al lado Sur y Oeste (para
la Oficina de OPASO).

. Planos de ubicacidn.

Se incluyen planos de identificacion de salidas de emergencias (Anejo).
LOCALIZADOS EN LOS PASILLOS CENTRALES DEL EDIFICIO DE CADA
UNIDAD.

. Equipo de extincion de incendios.

Descripcion de todo el equipo de extincion de incendios, localizacion y
condiciones.

Cada oficina administrativa, cuentan con extintores. Los extintores pueden ser de
dos (2) diferentes agentes extintores: Dioxido de carbono (CO3) y/o Polvo quimico
universal — ABC (fosfato mono amdnico) ambos extintores son de color rojo.
Fuentes alternas de agua que pueden utilizarse para extinguir incendios.
Cada unidad debera ubicar el o los hidrantes que se encuentren cerca de sus
instalaciones y representarlos en los planos correspondientes de su Plan de
Respuesta a Emergencias.

. Instalaciones para bomberos y equipo de rescate.

Se identificaran las areas que sirvan para los camiones de bomberos y
equipos de rescate puedan utilizar para entrar en accién, asi como la
localizacion de las bombas de incendios.

. Lista de agencias de seguridad publicay manejo de emergencias, humeros
telefénicos y direccion fisica:

INSTITUCION DIRECCION TELEFONO

Agencia Estatal para el | Carretera #1 KM 24.5 787-724-0124
Manejo de Emergencias | San Juan
178 Calle A Pedro

Agencia para el Manejo

de Emergencia Fernandez 787-765-0486
Municioal Urb. San Francisco 787-754-2222
P Rio Piedras
62 Calle Tizol 787-343-2030
Cuerpo de Bomberos Rio Piedras
., . Ave. Roosevelt
Policia de Puerto Rico Hato Rey 787-343-2020
Cruz Roja Americana Centro Médico 787-758-8150
Rio Piedras
Emergencia Médica Centro Médico

Municipio de San Juan Rio Piedras 787-343-2550

AYe' I?once de Ledn 787-758-2000
Rio Piedras

Hospital San Francisco 371 Calle de Diego 787-767-5100

Hospital Auxilio Mutuo




Rio Piedras

Metro Pavia Hato Rey Ave. Ponce de Leodn 787-641-2323
Rio Piedras

Division de Seguridad y Manejo de Riesgos — Ext: 83131

Comité de Emergencias — Decanato de Administracion — Ext: 84002

Oficina Proteccion Ambiental y Seguridad Ocupacional (OPASO) Extensiones:
83150, 83151, 83153.

Medidas para conservar documentos importantes, equipo y materiales.

Los documentos se mantienen en (archivos de resguardo en la cuenta de los
usuarios en el DTAA, se dara “backup” a los sistemas de informacion y data).
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