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Wordpress
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Conoce elementos adicionales en 
el uso de la plataforma aplicados 
a la UPR en Río Piedras



Objetivos

• Continuar capacitando al personal del recinto en el uso y manejo de la 
herramienta de Wordpress para que sirvan de facilitadores/as y apoyen en la 
actualización de los portales electrónicos del recinto.

• Adquirir conocimiento en:
• Creación de sites dentro de un multisite

• Creación de cuentas dentro del multisite

• Uso de Plantillas en Elementor

• Creación de menús condicionados

• Actualización de Wordpress y plugins



Cómo crear un 
site dentro del 

Multisite



Crear un subdominio dentro del dominio

• Desde el dashboard de Wordpress
• Ir a Mis sitios → Administrador de la Red → Sitios

• Presionar sobre Añadir nuevo sitio

• Escribir el nombre corto del sitio (subdominio)

• Apariencia → Tema
• Seleccionar el tema de Eduma



Personalización del Tema (Eduma)

• Debe personalizar el tema para cada una de las páginas que habilite.

• Tome de referencia páginas previas para replicar la configuración.
• El logo del recinto debe aparecer en el portal (parte superior o inferior)

• El color primario el #e70033 (rojo)

• La tipografía es Roboto (default)

• En el footer debe aparecer el Copyright
<a href="https://upr.edu">Universidad de Puerto Rico,

</a> <a href="https://uprrp.edu">Recinto de Río Piedras</a>



Cómo crear 
cuentas de usuario



Creación de cuentas de acceso

• Las cuentas de acceso se crean o se asignan una vez esté creado el sitio

• Es recomendable crear las cuentas de acceso dentro del sitio al que se le 
asigne el acceso, no desde los usuarios del multisite. 

• Un usuario puede tener asignada su cuenta de acceso en más de un site 
dentro del mismo multisite.

• Cuentas de usuario dentro del multisite
• Para un site

• Para varios sites

• Superadmin



Cuentas de Usuarios

Superadmin
Buscar la cuenta de usuario en el multisite (cuentas) y activa la cuenta como superadmin



Plantillas de 
Elementor



Uso de Plantillas de Elementor

• El template/plantilla es una herramienta que tiene Elementor que te permite 
guardar contenedores o páginas con información que puedes usar en otras 
áreas u otros portales.

• Replicar el mismo contenido o diseño en otra página
• Dentro del mismo portal (Insertar)
• En otro portal (Importar)

• Cómo importar/insertar una plantilla a mi portal

• Cómo exportar una plantilla de mi portal



Cómo guardar una plantilla

• Localiza el contenedor que quieras guardar y 
presiona con el botón derecho sobre la pestaña 
color rosada.
• Presionar sobre Guardar como Plantilla

• Escribe un nombre que identifique la plantilla y 
presione Guardar

• Para guardar una 
página como plantilla
• En el botón de Publicar, 

seleccionar Guardar 
como plantilla



Cómo insertar una plantilla

• Para importar un contenedor en otra página dentro del mismo sitio web
• Accede a la página donde quieres importar la información

• Agrega un contenedor y luego presiona la imagen de la carpeta para acceder a las 
plantillas previamente guardadas

• Localiza la sección y presiona sobre Insertar



Cómo exportar e importar la plantilla

• Otra alternativa es exportar una plantilla previamente guardada e importarla a 
otro sitio web

• Primero exporta la sección previamente guardada
• Accede a la sección de Plantillas/Templates en el Dashboard

• Localiza la plantilla y presiona sobre Exportar
El sistema descargará un 

archivo .json el cual puedes 
renombrar para guardar y 
usar en futuras ocasiones



Cómo exportar e importar la plantilla

• Accede al sitio web donde quieras importar el contenedor descargado

• Accede a la página, usando Elementor, donde quieras importar el contenedor

• Presiona sobre la carpeta para abrir la biblioteca de plantillas

• Una vez cargues el archivo .json previamente exportado, lo insertas según 
instrucciones previas



Menús 
condicionados



Para qué usamos Menús Condicionados

• En caso de requerir la página en dos idiomas o tener una página de proyecto
• Ejemplo Donaciones (dos idiomas)

• Ejemplo DECEP (programa)



Cómo usar el menú condicionado
• Pasos:

1. Crear todas las páginas que se requieran

2. Crear el menú de la página que se está trabajando

3. Instalar y activar el plugin llamado Conditional Menus
• Ir a Apperance→ Menus→ Manage Locations

• Agregar el Menú creado y seleccionas las páginas donde se 
aplicará la condición.



Instalación y 
activación de 

plugins



Uso de plugins en Wordpress

• Los plugins son herramientas que ayudan en la integración de contenido en 
nuestro sitio web.

• Los multisites facilitan la instalación y utilización de los plugins para todos los 
portales dentro del multisite.
• Se debe tener privilegio de superadmin para poder instalar plugins dentro de un 

multisite. Los administradores no podrán instalar, pero sí activar plugins dentro de sus 
portales en el multisite.

• Recomendaciones:
• Instala el plugin para el multisite, pero solo actívalo en el portal donde lo utilizarás.

• Si al instalar un plugin resulta que no te funciona, elimínalo.



Actualización de 
plugins y 

Wordpress



¿Qué se debe actualizar?

• Actualiza los plugins

• Actualiza la versión de Wordpress

• Actualiza los Temas/Themes

• Actualiza la Red (Multisites)



Continuamos con los 
esfuerzos…

• Continuar creando más contenido sobre el uso de la 
herramienta de Wordpress aplicada a nuestro 
recinto.

• Desarrollar talleres adicionales

• Desarrollar tutoriales cortos explicando 
herramientas específicas.

• El contenido se almacenará en:
• https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/ 

https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/
https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/
https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/
https://www.uprrp.edu/oficina-comunicaciones/wordpress/


¡Gracias!

Contacto:

Wilmarie Santiago-López, M.A.
Diseñadora de Páginas de Internet

Oficina de Comunicaciones
wilmarie.santiago2@upr.edu

Ext. 83120 

WSL, noviembre 2022
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